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TiNH KHANH HOA Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /1 396 /QD-UBND Khdnh Hoa, ngc‘zyo;]‘b thang 6 nam 2019
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh linh vure Luit
sw thudc thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA
- Cén cir Luft t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ctr Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi1 vé thuc hién
co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin cir Théng tu s§ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Vin phong Chinh
phtt huéng dn thi hanh mét s§ quy dinh ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phti v& thuc hién co ché mét clra, mét cira lién théng trong giai
quyét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cta Giam dbc S& Tu phap tai TO trinh sb 1367/TTr-STP ngay
17/5/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd giai quyét cac thu
tuc hanh chinh Iinh vye Luat su thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhén dan
tinh duge céng bb tai Quyét dinh sb 1087/QD-UBND ngay 17 thing 04 nim 2019 cia
Chu tich Uy ban nhén dan tinh Khanh Hoa.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Tu phép, Giam
dbc S& Noi Vu va céc td chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn: CHU TICH
- Nhu Piéu 3; =y N

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- TT.HDND tinh; Ban PC HDND tinh;

- Cht tich, Phé Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao Vin phong UBND tinh;

- Cong TTPT tinh; Céng TTPT CCHC tinh;

- Trung tdm Céng béo;

- Lwu: VT, P.TCHC, P. NC, PXSTTHC, HTh. 7 7
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QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC LUAT SU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH

(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 //jg § /OD-UBND ngay(Fthing 6 ndm 2019 cia Chi tich Uy ban nhdn ddn tinh Khdnh Hoa)

1. Tha tuc Phé duyét Pé 4n té chirc Pai hdi nhiém ky, Pai hoi bat thwong, phwong an xiy dung nhin sy Ban chi
nhiém, Hoi dong khen thwéng, ky luit cia Doan luit sw (M4 so: BTP-KHA -277015)

M6t quy trinh thue hién lién thong tir S& Tu phap dén UBND tinh.
Téng thoi gian giai quyét: 22 ngay (S& Tu phap: 04 ngay, S& Noi vu: 03 ngay, UBND tinh: 15 ngdy).

Co quan,
don vi

Budéce
thwe hién

Tén buwde
thwc hién

Trach nhiém
thwc hién

Ngi dung cong viéc thwe
hién

Bieu mau/ket qua

Thoi gian
(ngay)

Ghi

chu

Sé Tw phap

Buwoce 1

Ti€p nhén ho
s0.

B phén mot
cua.

Xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy da cua hod
SO:

- Trudng hop hd so chua
day dt, chua chinh xé4c theo
quy dinh: huéng din dai
dién t& chiic, c4 nhan bd
sung, hoan thién hd so va
néu ré 1y do theo mau Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so;

- Trudng hop tir chéi nhan
hd so phai néu 13 Iy do theo
mAu Phiéu tir chbi giai
quyét hd so tha tuc hanh
chinh;

Thanh phan hd so theo
Gidy tiép nhén hd so
va hen tra két qua
(Mau theo phdn mém
maot ctra dién tr)
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- Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
tiép nhan hd so va lap Gidy
tiép nhéan hd so va hen ngay
tra két qua;

- Quét (scan) va cdp nhét,
lru trit hd so dién ti;
chuyén phong B6 tro tu
phap.

Sé Tw phap

Bwoc 2

Thim  dinh
hd so va gui
van ban lay ¥
kién.

Phong Bo tro
tu phap.

Tham dinh hd so, g van
ban cho S& No6i vu.

- Vian ban dé nghi S&
Noi vu gép v, thAm
dinh hd so hoic tra lai
hd so kém theo thong
bédo bing vin ban va
néu ré ly do, ndi dung
cin bd sung theo miu
Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so

- Trinh Uy ban nhén
dén tinh, xem xét, phé
duyét D& 4n td chic
Pai hoi/Van ban yéu
ciu stta d6i, bd sung
Pé 4n td chirc Pai hoi

2,5

Budce 2.1

Tpém dinh
ho so.

Chuyén vién
phong BO trg
tu phap.

- Chuyén vién thu ly xem
xét tham dinh h6 so:

+ P&i véi hd so qua thdm
dinh chua du diéu kién giai
quyét: trad lai hd so kém

- Du thao Cdbng van
lay y kién S& Nbi vu
hodc tra lai hd so kém
theo théng béo bing
van ban va néu ro ly
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theo théng bdo bang vin
ban va néu rd ly do, ndi
dung can bd sung theo mau
Phifu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so dé giri cho
td chitc, c4 nhan thong qua
B0 phén Mot ctra.

+ Truong hop, dat yéu cau
gui ldy v kién cta S& Néi
VUL

do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu
yé€u cdu bd sung, hoan
thién hd so.

Budc 2.2 | ThAm  dinh | Lanh dao | Kiém tra hd so, c6 y kién |- Dy thao Céng vin 0,5
hd so. phong B trg | v& hd so va trinh 13nh dao | 14y ¥ kién S& Noi vu
tu phép. S&. hozc tra lai hd so kém
theo théng bdo bang
vdn ban va néu rd ly
do, ndi dung cin bd
sung theo mau Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so.
Budc 2.3 |Ky  duyét, | Lanh dao S&, |- Ky duyét ho so. Céng van lay vy kién 01
phat hanh | B0 phan van |- Phat hanh van ban va luén | S& Noi vu hodc tra lai

van ban va
ludn chuyén
ho so.

thu.

chuyén ho so.

hd so kém theo théng
bédo bang vin ban va
néu 18 ly do, ndi dung
can b sung theo mau
Phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hd so.




Sé Noi Vu

S& Noi wvu|SéN6ivy; Tham dinh ho so. Vin ban tra 101 coa S& 3
phdi hop | chuyén  vién Noi vu.
Buéc3 |thdm  dinh | thu Iy hd so.
hodc cho y
kién.
-Vianthu S&; |- Tiép nhan céng vin dé |- Vian ban dén dugc xir 01
- Lanh dao S&. | nghi tham gia ¥ kién cta S& | 1y theo quy dinh.
Tiép nhén, Tu phép (kém hé so lién
Bud6c 3.1 | phdn cong, quan);
thy 1y hd so. - Duyét, phén cdng chuyén
vién Phong chuyén mon
nghién ctru, tham muru.
Budc3.2 | ThAm dinh { Chuyén vién | Chuyén vién thu ly thdm | Dy thdo vin ban tra 1o 01
hd so. Phong T | dinh hd so, tham muu vin | S& Tu phép.
chtrc, Bién ché | ban tra 101 Sé Tu phap.
va T4 chirc phi
chinh ph.
Budc 3.3 | Thdm  dinh | Lanh dao | Duyét vin ban. Du thao vin ban tra 161 0,5
hd so. Phong T S& Tu phap.
chirc, Bién ché
va Tb chirc phi
chinh ph.
Budc3.4 |Ky  duyét, |- Lanh dao S&; | - Ky duyét van ban; Cong van trd 101 S& Tu 0,5
phat  hanh | - Van thu Sé. | - Phat hanh van ban. phéap theo quy dinh.

van ban.




Lap to trinh, | - Vin thu; - Tiép nhan Co6ng van trd | Du thao To¢ trinh, du
du théo két |- Phong Bb tro | 101 S& Nbi vu; thao Quyét dinh phé
qua thuc | tu phap; - Lap to trinh, dyu thdo két | duyét Pé 4n té chic
hién TTHC | - Lanh dao Sé. | qua thuc hién TTHC trinh | Dai héi, phuong én
» . . trinh  UBND UBND tinh xem xét va phé | xdy dung nhan sy Ban o1
S¢ Tw phdp | Bude 4 tinh xem xét duyét hodc van ban yéu céu | chi nhiém, Hb6i déng
va phé duyét. stra dbi, bd sung D& 4n t5 | khen  thuong, ky
chtrc Pai hoi. luat/Van ban yéu cau
stra dbi, bd sung P& 4n
tb chirc Dai hdi.
- Tiép nhan Céng vin trd | Du thao T& trinh, du
161 cua S¢& Noi vu chuyén | thao Quyét dinh phé
phong Bb tro tu phap; duyét Pé an td chuc
- Téng hop ¥ kién S& Noi | Pai hoi, phuong &n
Lép to trinh, | - Van thu; vu, Lién Poan Luit su Viét | xdy dung nhan sy Ban
du thao két|- Chuyén vién | Nam vé& D& 4n t§ chirc Pai | chi nhiém, Hoi déng
qua thyc | Phong B& tro | hoi; phuong an x4y dung|khen  thuéng, ky
Budc 4.1 | hién TTHC | tu phap; nhan sy Ban chd nhiém, | [udt/Van ban yéu ciu| 0,5 ngay
trinh  UBND | - Phong B tro | Hoi déng khen thuéng; stra d6i, bd sung Pé 4n
tinh xem xét | tu phap. - Lap t& trinh, du théo két | td chirc Pai hoi.
va phé duyét. qua thuc hién TTHC. trinh | '
UBND tinh xem xét va phé
duyét hodc van ban yéu cau
stra dbi, bd sung P& 4n tb
chirc Dai hoi.
—hXem Xet, | Lanh dao S&: . . i To tmnhnh ciluf thao
. phé duyét; g . | Ky duyét hé so tri Quyét di € duyét \
Bude 4.2 | Db i | - VAR SS. | Gan Gk P4 dn 16 chite Pai hoy, | %5 N8

van ban luan

phuong én x4y dung




chuyén hé
s0.

nhidn sy Ban cha
nhiém, Hoi ddng khen
thudng, ky Iudt/Van
ban yéu céu stra ddi,
bd sung D& 4n tb chuc
Dai hoi.

UBND tinh

Buéc5 | Xem xét va| Vin phong | Tiép nhan, thim dinh hd so, | Quyét dinh phé duyét 15
phé duyét. UBND. xem x€t phé duyét. Pé 4n td chac Pai hdi,
phuong 4n xiy dung
nhdn sy Ban cha
nhiém, Ho6i ddng khen
thudng, ky luat/Vin
ban yéu cau sta dbi,
bd sung D8 4n td chic
DPai hoi.
Buée 5.1 Tiép nhéan hd | B6 phén mot Tiép nhén, chuyén hd so 01
SO. cua. cho chuyén vién theo phén
cong cua Van phong
UBND tinh.
Budc 5.2 | Thdm  dinh | Chuyén vién | Tiép nhén, kilm tra hd so, | Du thao Quyét dinh 05
hé so. dwoc giao xt | thAm dinh. phé duyét P& 4n tb
1y hd so. chirc Pai hoi, phuong
an xay dung nhin su
Ban chi nhiém, HOi
ddéng khen thuéng, ky
luat/Vin ban yéu cau
sira dbi, bd sung Dé 4n
t6 chirc Dai hi.
Buéc 5.3 | Thim  dinh | Lanh dao | Kiém tra ho so, cho y kién | Du thao Quyét dinh 01




ho so.

Phong, ban
chuyén mén.

Vé h6 so, trinh 1dnh dao
Véan phong UBND tinh.

phé duyét Dé 4an t6
chic Dai hdi, phuong
4n x4y dung nhén su
Ban chd nhiém, Hoi
ddng khen thudng, ky
luat/Vin ban yéu ciu
stra dbi, bd sung P& 4n
td chirc Pai hoi.

Budce 5.4

Xem xét va
phé duyét.

Lénh dao Van
phong UBND
tinh.

Y kién vé hd so va trinh
1anh dao UBND tinh.

Du thao Quyet dinh
phé duyét P& 4n tb
chirc Pai héi, phuong
an xiy dung nhan su
Ban chit nhiém, Hoi
ddng khen thudng, ky
luat/Vin ban yéu cau
stra d6i, bd sung Pé 4n
td chirc Pai hoi.
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Budc 5.5

Xem xét va
phé duyét.

Lanh dao
UBND tinh.

Ky duyét.

Quyét dinh phé duyét
D2 4n t6 chiic Pai hoi,
phuong 4n x4y dung
nhdn sy Ban chu
nhiém, Ho6i ddng khen
thuong, ky luét/Vin
ban yéu cau sia dbi,
bd sung P& 4n td chirc
Pai hoi.

05

Buéc 5.6

Tiep  nhén
két qua, vao
s6 va chuyén

Vin thu.

Phat hénh van ban va
chuyén két qua cho B

Quyet dinh phé duyét
Pé 4n t6 chic Pai hoi,
phuong an x4y dung

01

phin vidn thu co quan




két qua vé
B6 phén vin
thu co quan
chuyén'mon.

chuyén mon.

nhan sy Ban chu
nhiém, Hoi ddng khen
thudng, ky luat/Vin
ban yéu cau sta ddi,
bd sung D& 4n td chirc
Dai hdi.

S& Tw phap |Bwéc 6 | Tra két qua 0
Budgc 6.1 | Tong hop két | Van thu 0

qua.
Budc 6.2 | Trakét qua. |B6 phan mot | Tra két qua cho cong dan, ngét dinh phé duyét 0

cta SO0 Tu
phap.

t0 chirc.

P& 4n t6 chirc Pai hi,
phuong an xay dung
nhdn sy Ban chu
nhiém, Hoi déng khen
thudng, ky Iuat/Vin
ban yéu cdu sira dbi,
bd sung Pé an td chirc
Pai hoi.

Ho so duge luu tai phong BS trg tu phép, thdi gian luu 03 nidm. Sau khi hét han, chuyén ho so xubng don vi luvu trit cia S& Tu phap va

Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

_




2. Thii tuc Phé chuan két qua Dai hoi luat sw (M4 s0: BTP-KHA-277016)
Mot quy trinh thuc hlen lién thong tir S& Tur phap dén UBND tinh.

Tong thoi gian giai quyet 07 ngay (S& Tu phap: 04 ngay, Uy ban nhan dén tinh: 03 ngay)

Co quan,
don vi

Bwée
thye hién

Tén budc
thwe hién

Trach
nhiém thue
hién

N9i dung cong viéc thye
hién

Biéu mau/két qua

Thot gian
(ngay)

Ghi chua

Sé Tw phap

Bwée 1

Ti€p nhén ho
SO.

B4 phéan mot
cla.

Xem xét, kiém tra tinh
chinh xé4c, ddy du cua hd
SO

- Trudng hop hd so chua
day du, chwa chinh xac
theo quy dinh: huéng dan
dai dién td chtrc, c4 nhan
bd sung, hoan thién hd so
va néu 18 1y do theo mau
Phiu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so;

- Trudng hop tir chéi
nhén hd so phai néu r5 Iy
do theo miu Phiéu tur
chdi giai quyét hd so thi
tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so diy
da, chinh xac theo quy
dinh, tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so
va-hen ngay tra két qua;

- Quét (scan) va cép nhat,

Thanh phan hd so theo
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua
(M&u theo phdn mém
mot cua).
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luu trit ho so dién ti;
chuyén phong BO trg tu
phap.

Sé& Tw phap

]:hém dinh hd so, trinh
Uy ban nhan dan tinh

Trinh Uy ban nhén dén
tinh xem xét, phé
duyét Quyét dinh phé
chuén hodc tir chdi phé
chuén két qua bau ci;
Quyét dinh phé chuin

Lanh dao So; | xem xét, quyét dinh phé | <7~ T2 o FC M
2 . \ 2 2 A 4: 1~ | hodc tur chdi phé chuan
, Tham  dinh | Phong B6 trg | chuan hoac tir chdi phé : z A
Buwdrc 2 A 7 z £ : 1A .| Nghi quyét Dai hoi /tra 3,5
ho so. tu phap; chuan két qua bau cu; |, T X X
S L, 4 A 2 |lai ho so keém theo
Van thu. Quyét dinh phé chuani{ ., . X o
< s FER z_ | thong bao bang vin
hodc tur choi phé chuan |, -
Nghi quyét Pai hdi ban va néu 16 ly do,
| T ndi dung cén bd sung
theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so.
Budc 2.1 | Tham  dinh | Chuyén vién | - Chuyén vién thu ly xem | - Du thdo t& trinh Uy 1,5
hd so. phong Bo trg | xét tham tra ho so: ban nhén dan tinh xem

tu phap.

+ Pbi v6i hd so qua
thim dinh chua du didu
kién giai quyét: tra lai hd
so kém theo thong bao
bing vin ban va néu r6 ly
do, n6i dung can b sung
theo miu Phiéu yéu céu

xét, phé duyét hodc tra
lai hd so kém theo
théng béo bing vin
ban va néu rd ly do,
néi dung can bd sung
theo méu Phiéu yéu
cdu bbd sung, hoan
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bd sung, hoan thién hd so
dé glri cho t6 chirc, ca
nhéin théng qua B phén
mot cira '
+ Truong hop, dat yéu
cau lap t& trinh trinh Uy
ban nhidn dan tinh xem
xét, phé duyét.

thién ho so.

Bu6c 2.2 | ThAm  dinh | Lanh dao | Kiém tra ho so, cho y |- Du thdo to trinh Uy 01
hd so. phong B6 tro | kién v& hd so va trinh | ban nhan dén tinh xem
tu phap. lanh dao S&. xét, phé duyét hodc tra
lai hd so kém theo
thong bao bing van
ban va néu rd ly do,
ndi dung cén bd sung
theo mau Phiéu yéu
cdu bd sung, hoan
thién hd so.
Budc 2.3 | Ky duyét, | - Lanh dao |- Ky duyét hd so; - T& trinh Uy ban nhan 01
Phat  hanh | S&; - Phat hanh vén ban va|dan tinh xem xét, phé
vin ban va| - Vian thu. luén chuyén hd so. duyét hodc tra lai ho so

luén chuyén
ho so.

kém theo thoéng bao
bang van ban va néu rd
1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan
thién h so.
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UBND tinh

Buéc3 |Xem xét va|Vian phong | Tiép nhan, thdm dinh hd | Quyét dinh phé chuin 03
phé duyét. UBND. so, xem x€t phé duyét. hogc tir ch‘(")i phé chuép
két qua bau ctr; Quyét
dinh phé chuén hoic tir
chdi phé chuin Nghj
quyét Dai hoi.
Budc 3.1 | Tiép nhan ho | B6 phan mét | Tiép nhan, chuyén hd so 0,25
SO. ctra. cho chuyén vién theo
phén cbng ctia Vin phong
UBND tinh.
Buéc 3.2 | Thim  dinh | Chuyén vién | Tiép nhdn, kiém tra hd | Quyét dinh phé chuin 01
ho so. duogc giao x| so, thdm dinh. hoic tir chdi phé chuin
Iy hd so. két qua bau ctr; Quyét
dinh phé chudn hosc tir
chbi phé chudn Nghi
quyét Dai hoi.
Bu6c3.3 [ Tham dinh|Lanh  dao |Kiém tra hd so, cho y|Du thao Quyét dinh 0,5
hd so. Phong, ban |kién v& hd so va trinh | phé chudn hodc tir chbi
chuyén mon. |lanh dao Vin phong | phé chuin két qua bau
UBND tinh. ctr; Quyét dinh phé
chuén hodc tir chbi phé
chuin Nghi quyét Pai
hoi.
Bu6c3.4 | Xem xét va|Lanh  dao|Y kién vé hd so va trinh | Du thdo Quyét dinh 0,5
phé duyét. Van phong | 1dnh dao UBND tinh. phé chuén hoc tir chéi
UBND tinh. phé chuin két qua bau

ctr; Quyét dinh phé
chuan hogc tir chdi phé
chuan Nghi quyét Pai

19




hoi.

Bu6c3.5 [ Xem xét va|Linh  dao | Ky duyét. Quyét dinh phé chuin 0,5
phé duyét. UBND tinh. hodc tir ch‘éi phé chuép
ket qua bau cir; Quyét
dinh phé chuin hoic tir
chdi phé chuidn Nghi
quyét Pai hoi.
Bu6c3.6 [Tiép nhin|Van thw/Bo |Phat hanh van ban va Quyét dinh phé chudn 0,25
ket qua, vao | phan mét | chuyén két qué cho B0 | hodc tu chéi phé chuén
sb va chuyen cua. phian mot cira co quan | két qua bau cir; Quyét
két qua vé chuyén mon. dinh phé chuén hojc tir
Bo phén chdi phé chuin Nghi
TN&TKQ co quyét Dai hoi.
quan chuyén
mon.
Sé Twphap |Buécd4 |Trakétqua. |Bo phan mot | Tra két qua cho cong dén, | Quyét dinh phé chuén 0

cita S6 Tu
phap.

td chrtrc.

hogc tir chdi phé chuin
két qua bau cir; Quyét
dinh phé chuin hoic tlr
chdi phé chudn Nghi
quyét DPai hoi.

HO so duge luu tai phong BS tro tu phap, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi luu trit ciia S& Tu phap va

luu trit theo quy dinh hién hanh.
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